
 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  CONCERTACION DE LA FORMACION CEVIDA 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá 6 de julio 2026 HORA INICIO: 
7:30am 

HORA FIN: 
8:00am 

LUGAR Y/O ENLACE: 
BOGOTA 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Cenigraf  - SENA 
Paloquemado 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.  Definición de las actividades a desarrollar en el proceso de formación para el Curso Complementario de 

EDT Gestion Financiera Presupuestal y Aadministrativa, que se llevara a cabo a partir del dia 6 de  julio 

2026 hasta el 10 de julio  2026. 

2.   Establecimiento de compromisos. 

OBJETIVO(S)  DE  LA  REUNIÓN:  Definir  las  fechas  de  las  actividades  para  los  Encuentros y las actividades a 

desarrollar y fechas de entrega. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices del EDT  3 6 5 0 3    y  la  Instructora  Carolina  Hernandez González,    se 
reunieron    para    realizar    la  concertación  del  Curso  Complementario  de Gestion 
Financiera, Presupuestal y Administrativa y acordaro que: 

1.   El curso Inicia el día 6 de julio de 2026 y terminara el día 10 de julio  de 2026 encuentros 

que se llevaran a cabo a partir de las 7:30am hasta las 5:30pm. 

2.   Que la formación se desarrollara de forma precencial en Cenigraf - Sena Paloquemado . 3 

Los temas de la formación son: 

Diagnóstico inicial de una situación institucional, Matriz de clasificación de recursos, 

costos, gastos y soportes, Matriz de planeación presupuestal y administrativa,Tablero 

básico de seguimiento e indicadores.,nforme ejecutivo y plan de mejora. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

GOR-F-084 V02



 

 

4.     Se desarrollarán   3 talleres por cada dia de encuentro   que equivalen al 50 % de la 

formación, que se cargaran el DRIVE designado por el Instructor. 

• 

CONCLUSIONES 
Se  desarrollara  el  Curso  Complementario  Gestion Financiera Presupuestal y Financiera  en los 
cuales   la  Asistencia a formacion  equivale al 50%    de la  certificación  y el otro 50% 
equivale  a la presentación oportuna de las actividades propuesta para el desarrollo del curso. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

•   Actividad # 1 Diagnóstico inicial 
de una situación institucional. 

6 de julio 
2026 

Aprendices  

•  Actividad # 2Matriz de clasificación 
de recursos, costos, gastos y soportes 

7 de julio 
2026 

Aprendices  

• Actividad # 3 Matriz de planeación 
presupuestal y administrativa. 

8 de julio 
2026 

 
Aprendices 

 

Actividad # 4 Tablero básico de 
seguimiento e indicadores 

9  de julio 
2026 

Aprendices  

Actividad # 5 Informe ejecutivo y plan 
de mejora 

10 de 
julio 2026 

Aprendices  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEB 
A 

(SI/NO 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
BRITTON 

GONZÁLEZ ARNE 
PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

BUITRAGO 
GRAJALES LUZ 

ADRIANA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

CALDERÓN 
YEPES YULIE 

ELIANA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

CASTAÑO 
OSORIO LUZ 

MARY 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  



 

CASTRILLÓN 
VELÁSQUEZ 

ENORIS ARLETH 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

CAUSADO DIAZ 
REINER 

ENRIQUE 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

CUARTAS 
GORDILLO 

ANDREA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

GARCIA LOPEZ 
SANDRA 
VIVIANA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

GARCÍA PINEDA 
WILLIAM 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

GARCIA 
SANCHEZ ANA 

JUDITH 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

GIRALDO 
CARDONA 

ALBENIZ  

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

GOMEZ RAMIREZ 
FELIX 

HERNANDO 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

GÓMEZ RAMÍREZ 
LIBANIEL DE 

JESÚS 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

JORGE VILORIA 
TONY ENRIQUE 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

MARTINEZ  
SANDRA MILENA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

MONTOYA 
OCHOA 

FLORELEY 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

MORALES 
MUÑOZ JAIRO 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

MORENO ROJAS 
LINDY VIVIANA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  



 

MUÑOZ TOVAR 
CLAUDIA 
MARCELA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

OJEDA ROMERO 
LUBIZ ESTHER 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

ONEILL 
LIVINGSTON 

MILIANA 
VERGENCIA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

ORTIZ VALENCIA 
JHON HAROLD 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

OSPINA RIVERA 
CARLOS 
ALBERTO 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

OSTOS ACUÑA 
MILENA ANDREA 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

PENAGOS 
SINISTERRA 

HUGO 
FERNANDO 

PLANTA  
 

SI  Lista de Asistencia  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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